
มาตรฐานการปฏิบัติงานสอบสวน
(Standard Operating Procedure : SOP

สถานีต ารวจภูธรกู่ทอง



SOP

แจ้งความ
ร้องทุกข์

แจ้งเอกสาร
หาย

เปรียบเทียบ
ปรับ

งานสอบสวน
ขอส าเนา
ประจ าวัน

แจ้งเป็น
หลักฐานไม่

เกี่ยวกับคดี 

ขอประกัน
ตัว

ผู้ต้องหา



แจ้งเอกสารหาย พบเจ้าหน้าที่ประจ าวัน 
เขียนบันทึกเอกสารหาย

พนักงานสอบสวนลงนามใน
บันทึกประจ าวัน 

มอบบันทึกให้ผู้แจ้ง ภายใน 10 นาที



ช าระค่าปรับตามใบสั่ง
จราจร

น าใบสั่งพบพนักงาน
สอบสวนเพื่อก าหนด
อัตราค่าปรับ

พนักงานสอบสวนสั่งปรับ

เจ้าหน้าที่เปรียบเทียบปรับ



ขอส าเนาประจ าวันเกี่ยวกับ
คดี 

ยื่นค าร้องต่อพนักงาน
สอบสวน

หัวหน้าพนักงานสอบสวนอนุญาต

เจ้าหน้าที่ประจ าวันส าเนา
ประจ าวันให้นายต ารวจ
รับรองความถูกต้อง 



แจ้งความร้องทุกข์
พบพนักงานสอบสวน
เพื่อให้ข้อเท็จจริง

พนักงานสอบสวนสอบปากค าขึ้นอยู่
กับรายละเอียดคดี และเอกสาร

เจ้าหน้าที่ประจ าวันลง
ประจ าวัน

ภายใน 
1 

ชั่วโมง



แจ้งความเป็นหลักฐาน
พบพนักงานสอบสวน
เพื่อให้ข้อเท็จจริง

พนักงานสอบสวนสอบปากค าขึ้นอยู่
กับรายละเอียดคดี และเอกสาร

เจ้าหน้าที่ประจ าวันลง
ประจ าวัน

ภายใน 
1 

ชั่วโมง



การขอประกันผู้ต้องหา
นายประกันน าหลักประกันมา
ยื่นค าร้องขอปล่อยตัวต่อ
พนักงานสอบสวน

พนักงานสอบสวนตรวจสอบ
หลักประกัน และมีความเห็น

เสนอผู้มีอ านาจ

ผู้มีอ านาจมีความเห็น

ภายใน 
1 

ชั่วโมง

ภายใน 1 
ชั่วโมง

เสมียนประจ าวัน ลงประจ าวัน
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